Zakladna Skola s materskou Skolou Kalnica, ¢.385, 916 37

SMERNICA ¢. 1/2016

0 aplikacii zakona €. 211/200 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach Zakladnej $koly s materskou $kolou Kalnica

Cl. 1
Vseobecné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje podmienky, postup a rozsah slobodného pristupu k informaciam,
tykajucich sa Zakladnej Skoly s materskou Skolou Kalnica, ¢.385, 916 37 Kélnica (d’alej len
,»Skola*), ako povinnej osoby podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informacidm v zmysle neskorsich zmien a doplnkov (d’alej len ,,zakon®).

2. Zriad’ovatel'om skoly je Obec Kalnica podla osobitného zékona.

3. Tato smernica stanovuje i sadzobnik uhrad za spristupnenie informacii v zmysle § 5 ods. 1
pism. f) a § 21 zakona.

Cl.2
Zverejiiované informacie

1. Informacie, ktoré Skola musi podla § 5 zdkona zverejnit’, su:
a) nadzov,

b) adresa,

¢) ICO,

d) datum vzniku,

e) sposob zriadenia,

f) pravomoci,

g) kompetencie,

h) popis organizacnej Struktury.

2. Skola nezverejni informacie, na ktoré sa vzt'ahuju obmedzenia pristupu k informaciam

b
podla § 8 — 13 zakona a nie je povinna zverejnit’ udaje, ktoré sa netykaji vecne potrebnych a
vSeobecne zauzivanych informacii o Skole.

CL3
Sposob ziskavania informacie

1. Miesto, ¢as a spdsob, akym mozZno informacie ziskat’:

a) miesto: ZS s MS Kalnica, ¢.385, 916 37 Kélnica

b) Cas: v pracovnych diioch v ¢ase od 7:30 h. do 15:00 h.

c) sposob: ziadost', podnet, ndvrh, staznost’ alebo iné podanie (d’alej len ,,ziadost™
- pisomne,

- ustne,

) sa podava



- telefonicky na telefonnom ¢isle 032/7798836,
- elektronickou postou na emailovej adrese: zskalnica@zskalnica.edu.sk ,
- alebo inym technicky vykonate'nym spdsobom.

Cl 4
5 Spristupiiovanie informacii na Ziadost’
1. Ziadost o poskytnutie informacii musi obsahovat’:
a) meno a priezvisko ziadatel’a,
b) adresu alebo sidlo ziadatel’a,
c¢) navrh ziadatel'a, akym spdsobom sa mu ma informaécia spristupnit’ ,
d) datum a podpis ziadatel’a .

2. Ziadost’ je podana ditom, ked’ bola oznamena $kole.

3. Skola na Ziadost’ dorugenti osobne Ziadatel'om pisomne potvrdi jej podanie a oznami
predpokladant vysku uhrady za spristupnenie informécie.

4. Ak skola nemé pozadovanu informaciu k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde mozno
pozadovanu informaciu ziskat’, postipi ziadost' v zmysle § 15 zakona do piatich dni odo dna
dorucenia povinnej osobe, ktord ma pozadovanu informéciu k dispozicii, inak Ziadost’
odmietne.

5. Ak skola poskytne pozadované informacie v rozsahu a sposobom podl'a § 16 zdkona v
zékonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu
nemozno podat’ opravny prostriedok.

6. Ak skola ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, vyda o tom pisomné rozhodnutie v lehote
stanovenej v § 17 zdkona okrem pripadu, ak Ziadost’ bola odloZena podla § 14 ods. 3 zakona.

7. Ak 8kola v lehote na vybavenie Ziadosti informacie neposkytla, ¢i nevydala rozhodnutie a
ani informaciu nespristupnila, podl'a § 18 ods. 3 zakona sa predpoklada, ze vydala
rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnat’ informaciu. Za den doruc¢enia rozhodnutia sa v tomto
pripade povazuje treti deti od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti (§ 17 zdkona).

CL5
Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

1. Informacie sa spristupiiuju najma Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’
si odpis alebo vypis, odkopirovanim na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predloh s
pozadovanymi informaciami, telefonicky, poStou, elektronickou postou. Ak informéciu
nemozno spristupnit’ spdésobom ur¢enym ziadatel'om, dohodne $kola so ziadatel'om iny
sposob spristupnenia informécie.

2. Skola umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu
nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kdpie zo spisov a z dokumentacie.

3. Skola pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli porusené povinnosti
podla § 8 az 12 zékona.



ClL6
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Lehota na vybavenie ziadosti je najneskoér do 6smich pracovnych dni odo dna podania
ziadosti alebo odo dia odstranenia pripadnych nedostatkov ziadosti (§14 ods. 2 a 3 zakona).

2. Zo zévaznych dovodov uvedenych v § 17 ods. 2 zdkona moze skola prediiitf lehotu
uvedenu v ods. 1 ¢lanku 5 tejto smernice najviac o osem pracovnych dni. Predlzenie lehoty
Skola ziadatel'ovi oznami bezodkladne, najneskor vsak pred uplynutim lehoty (ods. 1).

3. Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, skola moze ihned,
najneskor vSak do piatich dni od podania ziadosti namiesto spristupnenia informécii
ziadatel'ovi oznadmit’ udaje, ktoré umoziuju vyhl'adavanie a ziskavanie zverejnene;j
informaécie.

ClL7
Opravny prostriedok

1. Proti rozhodnutiu $koly o odmietnuti pozadovanej informécie mozno podat’ odvolanie v
lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o
ziadosti.

2. Odvolanie sa podava kole — ZS s MS Kalnica, ¢.385, 916 37 Kalnica.

3. O odvolani proti rozhodnutiu $koly rozhoduje v druhom stupni jej zriad'ovatel’ — Obec
Kaélnica.

4. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskumat’ v sidnom konani podl'a § 244 a nasl.
Obcianskeho sudneho poriadku.

CL8
Evidencia ziadosti

1. Skola vedie evidenciu Ziadosti tak, aby poskytovala idaje potrebné na kontrolu
vybavovania Ziadosti a idaje o naj€astejSie vyZiadanych informéciach.
Evidencia musi obsahovat’ najmé tieto udaje:

a) datum podania st'aznosti,

b) vyziadanu informaciu a navrhovany sposob poskytnutia informacie,

c) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo

postupenia Ziadosti),
d) podanie opravného prostriedku.

2. Centralnu evidenciu Ziadosti podanych na ZS vedie ekonémka $koly, ktora bezodkladne po
rozhodnuti riaditel’ky Skoly o vecnej prislusnosti Ziadosti, postupi Ziadost’ na vybavenie vecne
prisluSnému organizacnému utvaru ZS.



CL9
Sadzobnik dhrad

1. Sadzobnik thrad za spristupnenie informacii vychadza z Vyhlasky ministerstva financii
481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady nakladov na spristupnenie informacii a § 21 zakona.

2. Za materialové naklady na spristupnenie informécii sa povazuju najma:
a) obstaranie technickych nosi¢ov dat, diskiet, kompaktnych diskov,

b) vyhotovenie kopii pozadovanych informacii, a to hlavne na papier,

¢) obstaranie obalu, a to hlavne obalok,

d) odoslanie informacii, a to najma postovné.

3. Ziadatel uhradi tieto néklady takto:
a) poStovou poukazkou,

b) bezhotovostnym prevodom na tcet,
c) v hotovosti do pokladne Skoly.

4. Aktualny sadzobnik uhrad je prilohou tejto smernice.

CL 10

4

Uéinnost’

1. Tato smernica nadobuda platnost’ 1. februara 2017.

Kélnica 25.1.2017 Mgr. Monika Rohackova
riaditel’ka Skoly



Riaditelka ZS s MS Kélnica, ¢.385, 916 37 Kélnica
v sulade s § 21 ods. 1 az 3 zékona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov a
s Vyhlaskou MF SR ¢. 481/2000 Z. z.

stanovuje
ako prilohu smernice ¢. 4/2011 o slobodnom pristupe k informaciam
v podmienkach ZS s MS Kalnica, ¢.385, 916 37 Kdlnica v sulade so Sadzobnikom uhrad za

poskytovanie informéacii Obce Kalnica nasledovny

Sadzobnik uhrad za poskytovanie informacii
Ukon: €/ strana

tla¢ alebo kopirovanie jednostrannej A4 ¢iernobielej 0,07 €
tla¢ alebo kopirovanie obojstrannej A4 Ciernobielej 0,14 €
tla¢ alebo kopirovanie jednostrannej A3 ¢iernobielej 0,13 €
tla¢ alebo kopirovanie obojstrannej A3 ¢iernobielej 0,20 €
1 ks diskety 0,66 €
1ksCD 1,66 €
1 ks obalka
e mala Cé6 0,03 €
o %7A4C5 0,05€
e doporucend 0,08 €
e doruc¢. do vlastnych ruk 0,10 €
e s dorucenkou 0,20 €
postova poukazka 0,04 €
postové poplatky podl'a cennika Slovenskej posty

Néklady spojené s odoslanim informacie fomou listu budt spoplatnené podl'a aktudlneho
cennika Slovenskej posty a.s. — web: www.slovenskaposta.sk.

Uhrada poplatku:
Ziadatel’ uhradi poplatok za spristupnenie informacii vo vyske materialnych nakladov
a nakladov na ich odoslanie ihned’ po vybaveni Ziadosti, a to:

e v hotovosti do pokladne ZS s MS Kalnica, ¢.385, 916 37 Kélnica u ekonémky $koly/v
jej nepritomnosti riaditel’ke $koly/, v pracovnom ¢ase od 7,00 h do 14,00 h v
pracovnych diioch,

e postovou poukazkou (ten, kto ziadost’ o poskytnutie informacie vybavoval, vyznaci
na nej meno toho, kto uhradza poplatok, vysku poplatku, coho sa poplatok tyka,
oddelenie, ktoré Zziadost’ vybavovalo) alebo

¢ bezhotovostnym prevodom na ucet, ¢islo ktoré¢ho skola ziadatel'ovi oznami na
poziadanie.

Ziadatel’ uhradi naklady iba v tom pripade, ak siéet tychto nakladov presiahne sumu
0,33 €.

Kéalnica 25.1.2017

Mgr. Monika Rohackova
riaditel’ka Skoly



